中文简历模板
个  人  简  历(一)
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	

	民族
	
	政治面貌
	
	身高
	
	

	学制
	
	学历
	
	户籍
	
	

	专业
	
	毕业学校
	
	

	技能、特长或爱好

	外语等级
	
	计算机
	

	个  人  履  历

	时　间
	单位
	经　历

	2002年4月
	
	

	2003年3月
	
	

	2003年8月
	
	

	联  系  方  式

	通讯地址
	
	联系电话
	

	E-mail
	
	邮   编
	

	自  我  评  价

	


	个 人 求 职 简 历（二）

	姓名
	
	性别
	
	

	年龄
	
	出生日期
	
	

	所在城市
	
	从事行业
	
	

	学历
	
	民族
	
	

	婚姻状况
	
	身份证
	
	

	籍贯
	
	户口所在地
	
	

	毕业学校
	
	计算机能力
	
	

	

	家庭成员
	姓名
	成员关系
	职务
	工作单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	工作经历
	工作时间
	公司名称
	职位名称
	所属部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	教育情况
	时间
	学校
	学历

	
	
	
	

	

	培训经历
	培训时间
	培训机构
	培训内容

	
	
	
	

	备注
	

	

	项目经验
	项目
	1、

	
	
	2、

	
	开发
	3、

	
	
	4、

	
	
	5、

	
	
	6、

	
	
	7、

	
	
	注：

	
	其它项目
	8 、

	
	
	9、

	
	
	10、

	
	

	职业技能
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	语言能力
	语言
	水平

	
	普通话
	

	
	英语
	

	

	个人荣誉
	

	
	

	
	

	

	自我评价
	

	

	相关证书
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	注： 

	

	联系方式
	手  机
	
	电子邮箱
	

	
	个人主页
	
	QQ号码
	

	
	联系地址
	

	

	备　　注
	写得好，不如说得好，说得好，不如做得好，干得好，不如干得巧
高质量＋好的方法＋正确的心态 是我的追求!


个  人  简  历(三)

—会计事务所
姓名

北京市海淀区中关村东路18号财智国际大厦B802
+86-10-82600072    +86-13031081057
zeamany@hiall.com.cn
教育背景

2002年至今
北京师范大学                                                                                            北京
经济地理学专业，将于2005年6月获理学硕士学位。

获北京师范大学2004年度优秀研究生干部、北京师范大学2003年度优秀研究生、京师校友金声奖学金、第二届“挑战杯”首都高校大学生课外学术科技作品竞赛三等奖、“京师杯”学术论文大赛三等奖（班级排名2/25，GPA 3.9/4）。
1998年－

北京师范大学 



















  北京
2002年 资源环境与城乡规划专业，获理学学士学位。

社会经验

2004年11月
泰来猎头事务所·泰来大友公司















  北京

至今
商务拓展部北师大分站副站长

参与“职业发展”系列讲座的策划与具体实施。

2004年4月
北京师范大学汉学院                                                                                       北京

教员（兼职）
· 负责43名来自日本和韩国的留学生的《人文地理》课程的教学工作。




语言表达能力/逻辑思维能力
· 课堂采用PPT讲解、放映教学录像及头脑风暴式讨论等多种教学手段，活跃课堂气氛。

组织能力
2002年9月
北京师范大学                                                                                             北京
-2003年6月
研究生会主席
· 与中科院遥感所共同创建了学术论坛形式的科研交流平台。






策划能力
· 举办了球类友谊对抗赛、茶话会等形式的交流活动。







组织能力
2000年1月
北京广播电台                                                                                              北京
“大学生绿色行动”特邀嘉宾
与PRED学社的三位同学共同完成从文字整理到节目录制的全部环节。




团队合作能力
1999年9月
北京师范大学资环系文艺部                                                                                  北京
-2000年1月
文艺部副部长、合唱团首席指挥
· 承担并出色完成“一二.九”大合唱指挥工作。








领导力
· 参与“一二.九”大合唱的人员组织、服饰调配及排练工作。






组织协调能力
· 负责学校“服饰大赛”背景音乐剪辑工作。

个人信息



英语六级，口语流利，曾出访澳大利亚担任为期半个月的语言翻译。
熟练使用Excel、PowerPoint、SPSS、MINITAB等常用软件,精通Mapinfo、Arcview等地理信息系统软件。

热爱绘画，曾参加《中国少儿百科全书》（第六版）插图绘制工作。

音乐爱好者，曾参加北京师范大学校园文化大赛，获歌手“最佳组合”奖。

个  人  简  历(四)

—投资银行
姓名
北京市海淀区中关村东路18号财智国际大厦B802   100083

86-10-82600072    86-13621336403
zeamany@hotmail.com 
	目标工作
	分析师

	
	

	工作经验
	
	

	
	中国银河证券投资银行部       实习生

· 银河证券是中国最大的综合性证券公司
· 投资银行部15个实习生唯一一名本科生
· 协助分析中国银行上市（IPO）项目的市场背景，涵盖了64个上市公司的资料
· 为亚洲发展银行调研了国内债券市场的情况，并翻译了其证券圈套项目建议书

· 学习到了大量有关会计、投资银行、信息搜集以及与人协作的能力
	2004,10

至 现在

北京

	教育背景
	
	

	
	北京语言文化大学     金融系（全英文教学环境）

将于2005年7月获金融专业学士学位             平均成绩：3.6/4
	2001-2005
北京

	
	重庆市巫山高级中学

高中连续三年均为该校学生会主席                学习成绩排名：7/128
	1999-2001
重庆

	奖励情况
	

	
	北京语言文化大学综合奖学金 (奖励全校前0.5%的学生)
北京语言文化大学数学学科单项奖学金 (全系58人中最高分)
北京语言文化大学金融系社会工作奖学金 (全系58人中唯一获奖者) 
北京语言文化大学优秀学生干部 (奖励全校前0.05%的学生)

	英语及IT技能
	

	
	英语专业四级考试             (TEM 4)                                   优秀

大学英语六级考试             (CET 6)                                   通过
金融英语证书                 (银行综合类)                               A级

职业英语考试                 (ETS-TOPE)               阅读和口语部分最高分

熟练掌握MS Word、Excel、PowerPoint、MS Project软件

	素质技能
	

	
	熟练掌握会计和投资银行的相关知识、英语听说读写能力俱佳、有较强的领导能力、信息搜集能力强、写作能力强、与人沟通能力强、有爱心、耐心

	兴趣爱好
	

	
	心理学，教育学，音乐，舞蹈，文学，象棋等


个  人  简  历(五)

——IT行业
姓 名
北京交通大学 理学院 信息与计算科学专业 

+86-10-8260xxxx    +86-1303108xxxx
zeamany@hiall.com.cn
	目标工作
	

	
	销售代表

	工作经验
	
	

	
	北京华旗资讯数码科技有限公司   校园销售代理
· 华旗资讯是中国IT业核心企业之一
· 与中关村华旗公司合作在校园内代理销售爱国者mp3 并有良好业绩
· 获得了做为Sales的丰富经验，以一颗责任心和耐心对待每一个客户，得到了良好的信誉
	2003,07

至2003,08
北京

	教育背景
	
	

	
	北京交通大学信息与计算科学专业
将于2005年7月获理学学士学位            
	2001至2005
北京

	
	福建省永安市第九中学
高中连续三年均为该年级前五名       多次竞赛获奖
	1999至2001
永安，福建

	在校课程
	
	

	
	概率论与数理统计学  统计计算方法  运筹学等数学类基础课程。
管理信息系统 数字逻辑实验 管理学 市场营销 
	

	校园活动
	

	
	校红十字协会培训部部长：急救知识普及和培训

校棒球队经理：日常训练的组织和训练，比赛情况记录

	语言及IT技能
	

	
	良好的听说读写能力，通过了CET-4

掌握一些基本日常会话 初步的听说阅读能力
熟练掌握WINDOUS系列操作系统，offices办公软件，internet，并一定程度掌握C, C++, JAVA, CAD，SAS——统计分析系统，MATBAL等语言和软件,能够建立数据库。

	素质技能
	

	
	头脑灵活，动手能力强，有较好的创新意识，有很强的快速反应能力，能够做到随机应变。有着缜密的思维，很强的逻辑思维能力具有很强的学习能力。能够很快的适应环境有较强的领导能力、信息搜集能力强、写作能力强、与人沟通能力强、有爱心、耐心


个  人  简  历(六)

—咨询公司
姓名

北京市海淀区中关村东路18号财智国际大厦B802   100083

86-10-82600072    86-13621336403
zeamany@hotmail.com
教育背景                                                                                     

2001.09 –2005.07   北京大学  外国语学院英语系

英语学士                                    GPA: 3.93/4

主修课程:英语精读、英语视听、口语、应用文写作、英语写作、英译汉、汉译英、汉英口译等。

2002.09 –2005.07   北京大学  中国经济研究中心 




        
经济学学士                                  GPA: 3.94/4
主修课程:国际贸易、会计学、市场营销、中级宏观经济学、中级微观经济学、计

量经济学、微积分、线性代数、概率统计等。

2003.09 –2004.07   北京大学  外国语学院

法语 （二外,学制一年）

获奖情况                                                                                       
                   2001-2004年“董氏东方”奖学金 （奖励全校前1%学生）           3次

2001-2003年 北京大学“三好”学生 （奖励全校前1%学生）        2次

2003-2004年 北京大学“三好”学生标兵                         1次

实践活动                                                                                       

2004.10 至今
纽哈斯国际教育咨询公司项目经理

· 负责出国留学咨询项目
· 协助制定营销策略（电视，报纸和网络营销等），销售额成功提升28% 

· 系统调查竞争对手，提出应对建议

· 联络和采访社会知名人士许国庆（哈佛商学院MBA），杜景涛（罗澜交友CEO,芝加哥大学2003届商学院主席），郑云端（宝洁北京市技术有限公司人事资源高级经理）等
· 安排职场咨询系列讲座
· 协调小组成员工作，推动各部门互动

2004.09 –2004.10   家教

·    辅导北大附中学生参加“科普英语”竞赛
·    制定授课计划
·    每日辅导三小时
·    在十天内成功教会逾一千单词
2001.09 –2002.09   北京大学外国语学院院刊《缪斯》专栏编辑

· 约稿，统稿，供稿
英语考试及IT技能                                                                                     

· TOEFL: 653   作文：6/6

· 专四：优秀

· 专八：将于2005年3月参加考试

· 熟练使用Office，Stata等文档编辑和统计软件，打字娴熟。

补充资料                                                                                     

中国共产党预备党员。

个  人  简  历(七)

—营销行业

姓名
北京市海淀区中关村东路18号财智国际大厦B802
+86-10-82600072    +86-13031081057
zeamany@hiall.com.cn
· 学习经历

2001.09 - 至今     北京大学化学与分子工程学院应用化学专业 理科学士               北京

课程与实验：有机化学、无机化学、物理化学、分析化学、高分子化学等

2004.07 - 2004.10  物流师职业资格认证培训，并获培训合格证书                      北京

主要内容：物流系统、物流市场分析、采购与供应物流管理、销售物流管理、成本管理和控制、供应链管理、国际物流等
· 兼职经历

2004.09 - 至今     加菲网校园代理                                                北京

* 制订并实施网站商品在校园内部的宣传方案和销售方案

* 与顾客沟通并接受相关咨询

2004.03 - 2004.10   昭贵护肤品校园代理                                           北京

* 制订并实施产品在校园内部的宣传方案和销售方案

* 与顾客沟通并接受相关咨询

· 实习经历

2004.06 - 2004.06  河北沧州化工实业集团有限公司                                  河北

实习内容：学习生产流程；参观现代化控制系统；与员工交流；了解企业结构、供销结构和企业文化等

· 社团活动
2004.04 - 2004.09  北京大学职业发展协会                                          北京
参与协会网站制作，负责页面美工，两天内完成十四天的任务
奥运暑期项目 (获北京大学暑期实践优秀团队奖) 调研组

    * 负责经济/就业方面的资料收集及整理工作，一周内完成一个月的任务
    * 参与调查问卷的编写、发放、回收、录入和结果分析等工作
2003.06 - 2003.08  策划北京大学轮滑爱好者协会的成立

2001.09 - 2002.06  北京大学DIY协会                                              北京

宣传部骨干

· 技能

语言：  大学英语四级；国际英语交流测评：835；良好的听说读写能力

计算机技能：  * 熟练操作Windows平台上的各类应用软件，如：Microsoft Office等办公软件；Photoshop、AutoCAD等图形设计和处理软件；Dreamweaver、Flash、Fireworks等网页制作软件

* 擅长利用IE进行网络信息搜索与交流

* 具备一定的电脑维护能力

其它：  了解基本商务礼仪

· 个人爱好
滚轴溜冰；篮球；漫画；绘画；唱歌
试用各种新软件
· 自我评价
学习能力很强，能在较短的时间内掌握新知识
具有很好的团队精神和协同能力，同时具备独立完成任务的能力
